Ovladani systému

Ovladani systému

Dokument obsahuje popis uzivatelského geuit IS DIAMAK a zakladnich ¢innosti
v rozsahu, které ptsbuje uzivatel pro praci s inforgr@m systémem v prezegtdm prostedi.

1.1 Instalace a odinstalace

Instalace

Instalaci Ize provést na pibaci s operégnim systémem Windows 98, Windows 98 SE,
Windows 2000, Windows XP a Windows Vista.

Instalace se provede poklepanim na odkaz ‘"InstalaB® kliknuti uzivatel vybere
v dialogovém ok# volbu "Spustit" nebo "Spustit z mista uloZzeni" jgoderze windows. Tim
se zkopiruje a spusti jednoduchy instalator. Ugivagjprve odsouhlasi poki@vani instalace
a potvrdi nebo zada misto ulozeni (slozku) kliedeateba zvolit takovou sloZzku, na kterou ma
uZivatel pravo zapisu. Instalator nakopiruje nalevé misto na uzivateléwdisku potebné
soubory, vytvéi ikonu na ploSe pro opakované speénétklienta a spusti klienta aplikace.
Instalace nezapisuje nic do systémovych adiiesdi do regist, takze ji niize spustit

i uzivatel, ktery nema administratorska prava.

Odinstalace
Provede se jednoduSe smazanim slozky zvol#&négalaci.

1.2 Prihlaseni do systému

Pt prvnim spu&ni po instalaci, opakovarikonou z plochy péitace.
9 Diamak E][E|E|
P ¥ G ¢ [
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UZivatel PIN uZivatelé'prez"
Heslo prez

Omezend funknost bez klienta DIAMAK neumditije spustit volby "Tisk" a "Export" a
nékteré programy (transakce) charakteru davkové kaecz.

1.3 Menu pro ovladani systému

V systému jsou dva druhy menu:

1 Zakladni (stromové) menuslouzi k vyléru a spousni jednotlivych prograrts
které jsou v IS DIAMAK prezentovany jako transakfaale tedy jiz jen
"transakce"), ze vSech modulS DIAMAK.

2 Menu transakceslouzi v jednotlivych transakcich k ovladani tiahce.

Pro cely systtm menu je zvolena jednotna architekepolénd pro vSechny moduly a
transakce. Vy& urité volby vmenu se provadimysSi, popgipadt pomoci klaves
<Alt+pismeno>, <Ctrl+pismeno>, <Enter>, kurzorovych klaves (Sipek - <vlevo>,
<vpravo>, <nahoru>, <doki>) nebopismenem Zvolena volba je vzdy zobrazena invefzn
Pro urychleni mize mit volba menu nadefinovanu ikonu pod menu nstrjgvé list - viz
nize. Ikona se spousti klepnutim levéheitia mysi.

1.4 Zakladni menu

Jak spustit transakci?
. Pomoci mysi

Rozbalte drovéd menu (poklepanim na text nebo klepnutim na ikdu
Poklepanim na nazev pozadované transakce ji spuStialit jednotlivé Grovh
zakladniho menu Ize poklepanim na text nebo klépnoé ikonu=.

. Pomoci kurzorovych klaves

Najedte na pozadovany modul, kurzorovou klavesou <vpras® rozbali dalSi
submenu nebo ipmo transakce, kurzorovymi klavesami <nahoru>/<dolu
ukazte na pozadovanou transakci a stisknutim kjgwEster> ji spustite. Sbalit
jednotlivé arovié zakladniho menu lze kurzorovou klavesou <vlevo>.

. Primo

Presuite kurzor do polozky "Transakce". Z klavesnice Fmd&iznakovy kod
transakce. Takto zadany kod transakce joldeur

1.5 Okno transakce

Menu transakce
Obsahuje vSechny dostupné volby pouZitelné v daméakci.

ISDUbDI’ Zaznamy Editace Akce Informace Mapovda

Menu Ize ovladat mysi nebo klavesami <Alt>+pismekieré se objevi po stisku klavesy
<Alt> podtrzené, pofipact je Ize jeS&¥ kombinovat s kurzorovymi klavesami.
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Jednotlivd podmenu

Editace Napovéda

ik Najdi N
] Preddefinovana kriteria  Alt+Q M Napovéda
- THid&ni zdznamd Alt+T O wiez
farnamy Editace M ! < r - K
s Parametry P { Fredchoz PaLp ‘?
T | p DalE PgDown }(
M Poskd End .
#[] Konec Alt+F4 D semam 5 o

Podmenu "Akce" a "Informace" jsou poplatné danédaici.

Nastrojova lista (toolbar) transakce

Pro gehlednost a rychlost ovladani voleb mySi jsou saedmi acasto pouzivané volby
umisgény pod menu do nastrojové listy, jakocitika s ikonou a popisem. Po najeti kurzorovym
ukazatelem na pozadovanéttko s volbou se u ni zobrazi i ro&Eiy popis. Poklepanim na
tlagitko mysi, popipact piéimo zadanim pismen& funkéni klavesy (kombinaci furikich
klaves a pismena), pokud u volby existuje, se dalt@a spusti.

V néstrojové li& jsou d¢ volby (tlatitka), kterd nejsou v menu a slouzi na potvrzeni
vkladanych addj a zruSeni (odvolani)edtim zadané volby. Jsou to volby:

V Potvrdit <Enter> nebo<F12>- |ze nastavit v Nastaveni hlavniho menu IS DIAMAK
x Odvolat <Esc>

Standardni nastrojova lista

Soubor Zaznmamy Editace Tisk

v M K o4 o DB g X m@m m & X 1O

i Potvrdit MNajdi Prvmi  Predchozi  Daldi  Posledni | Wlof Kopie Oprav  Zru8 | Sezmam  Parametry Tisk | Odwolat  Konec

2] Najdi Tlagitko pro vyhledani mnoziny zaznémNejjednodussi je vybrat
vSe bez omezeni (ko Najdi a nasledntlagitko Provel’).

Z praktickych dvodi (zatizeni systémuipnevhodri zadanych
vybérovych podminkach) lze centr&ln v transakci "X90" ,
stanovit limit pdtu vybranych ¥t (pro (Eely prezentace je
nastaveno na 100).riPdosazeni této hodnoty se Whzastavi a
v pripact potreby je mozné vydr dokortit

- E54 Prekrogen limit poctu za... [K|

,f'r! ! Maéitani daldich zaznamii nad limit:
[

I Brensi ;|[ Dokondit |

P vyhledavani je mozné pouzit specialnich Zn&k?, operatory
>, <, =, | ajejich kombinace.

Nap'.
S*  vyhleda vSechnjetézce z&inajici na "S",

S? vyhleda vSechnietzce, které maji na prvnim mistS" a
na druhé pozici libovolny znak.

14 Prvni, 4 Predchozi, » Dalsi, M Posledni
Listovani mezi nalezenymi zaznamy.
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Vioz
Kopie

& Oprav
> Zrug
@ seznam

& Tisk

Ovladani systému

Touto volbou Ize vkladat nové zaznamykiera pole mohou byt
piedplreéna.

Tato volba povole "Najdi" umoziuje zkopirovat data
z nalezeného zdznamu, upravit a uloZzit je jako reAgnam.
Umoziuje po vollE "Najdi" opravovat datova pole daného okna.
Touto volbou Ize po volh"Najdi" zrusit vybrany zaznam.

Zobrazi podstatné (daje z mnoziny vybrané volbidajdi" ve
formé seznamu.

Umo#iuje nastavit parametry pro tisk.

Vytiskne sestavu dle zadanych parainetr
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Poznamka:

Pro (Eely této prezentace mohou byt gkterych slozitych transakci, které pro bezchybné
provedeni vyzaduji podrobné znalosti souvislosgny "Vloz", "Kopie","Oprav", "Zrus"
neaktivni.

Pracovni plocha
Pracovni plocha oknaie obsahovat:
. ZaloZky pro zapis nebo zobrazeni vice tdijaktualnimu zaznamu.
. Datova oknase zadznamy a datovymi polozkami. [ohto poli se vkladaji nebo
zobrazuji konkrétni Gdaje (hodnoty).
Datové okno obsahuje datové polozky, wddiych datovych polozek jsou vpravo unifst
ikony:

3 Klepnutim na ikonu nebo klaveséNapovéda'- <F8> se vyvola napatda na

¢iselnik.

* Klepnutim na ikonu nebo klavesotWyber" - <F5> se vlozi posledni
zapamatovana hodnota.

+*

Kombinace dvou vySe uvedenych voleb - klepnutikoau nebo<F8> vyvola
piimo napo¥du na ¢iselnik, <F5> vloZi do pole posledni zapamatovanou
hodnotu.

EE Vyvola kalend&na zadani data.

Informa €ni lista (statusbar) transakce
Nékteré informace z transakce se zobrazuji na sddtkhbkna. Zde se zobrazuje:
. Aktuélni pdadovécislo zaznamu a celkovy pet nalezenych zazndm

| 1258 o |

. Chybové zpravy, informujici o chybzpisobené pi zadavani Ud& nebo
o volke, kterd nelze spustit apod., v nastaveni hlavnikouriS DIAMAK Ize
nastavit, Ze fed textem zprav se budou zobrazovat i systénidsia €chto
zprav. Je také mozné nastavit, aby se zpravy mistoinforma&ni Ilists

zobrazovaly v informénim okre.

I #40/ Zadavani kritérii preruseno, OYR. I
. Popis polozky datového okna, ve kterém se gréachazi kurzor.
| Udai je rumné zadat. Podrobné i Fidéni dokladu. ovr| .}

Menu okna typu "Seznam"

= E40 Seznam

v T & X

" Potvrdt = Vzhled Expot = Odvolat

v Potvrdit Zpisobi uzaveni seznamu a navrat na detail aktualniho (inwerzn
podbarvenéhajadku seznamu.

4+ Vzhled Umozni:

 modifikovat vzhled seznamu podle falit uzivatele a
ulozit vzhled seznamu pro opakované pouZziti,

* vybrat seznam z ulozenych modifikaci seznamu.
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@ Export Umozni vyexportovat nalezené zaznamy do nabizedgbbvych
format.

bt Teastowy soubor ¢abuldtony)
bt Teatowy soubor {mezery)
wls Sedit Excelu

doc Dokument Microsoft Word
csv Soubor oddélény Sarcami

xml Soubaor xml

b S Odvolat Uzawe "Seznam" a vrati se na zaznam, ze kterého byné®e"
oteven

Editace dat
Ridi se standardy MS Windows.

1.6 Orientace v IS DIAMAK

Pro snad§sSi orientaci uzivatele vIS DIAMAK zminime umdsi nskterych ¢iselnika
spol&nych pro vSechny moduly, které uzivatel nenajdeoduiu, ve kterém pracuje, a také
¢iselniky "PoloZzky", ktera je nosnym prvkem cel&ystému.

Spole €éné €iselniky

v ¥ . ? 0

: Potwrdit Historie Mastaveni Mapovéda Konec

Hlavni menu
=55 Systémova (driba
= 5CI Cizelniloy
5C1 Cizelniley - zAvodové
52 Cizelnily - nadzavodové
5C3 Intrastat
SC4 Kalendar
507 Cizelnily - procesy
& ATF Tiskové formy 5QL

== e I

= 5C1 Eiselnily - z&vodové
& A11 Udrtba a tisk ssznamu Sinnost i
. 412 Udréba wirobnich zakézek
. 414 Udriba seznamu vnitropodnikovich Ghvan
. 415 Udriba seznamu Ginnosti pro vnitr (tvany
. 418 Udrfba seznamu povolenych stfedisek
. A5 Z3kaz poFizeni dokladd die stavu zakidzhoy
& A23 Udriba textr
@ 24 Udriba adres
§ 125 Ciselnik sluzeb
. 428 driba seznamu bankovnich pobodek - APS
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= 5C2 Cizelnily - nadzavodove
£13 Udriba typti vnitropodnilowyich Gtvard
220 Udriba firem
221 Udriba seznamu mén
AZZ Seznam statd
226 Udriba kurzovnich listhd
227 Udriba seznamu bank
£29 Udriba sazeb DPH
430 Udriba a tisk mémych jednotek
2371 Udréba seznami KS/PT
432 Udriba a tisk sazeb spotfebni dané
A3 Univerzéini Ziselnilk = vazbou na UF
434 Prevod UK pro nevimobni pologly typu "

Zakladni €iselniky k polozce

= TPV Technicka priprava vimoby
TPO Ciselnilay
= TP1 Aldualizace (konstrukce)
T01 Udréba poloek
T10 Udréba textt| k polozkam
T11 Udriba atemativnich oolosk

[=- SKL Skladové hospodarstvi
5KO Cizelnily
SK1 Vstupni a visstupni kontrola
SK2Z2 Prijem na sklad
SK3 Virdej
SK4 Altualizace - ostatni
541 ldriba Uplného popizu polofloy

O-#2-8-8-8

strana 7



